
 1 

Φύλλο Εργασίας 3 

 

Επενεογαζία Κειμέμξρ:  Ειζαγωγή και διαμόοθωζη εικόμωμ, εκηύπωζη εγγοάθξρ 
 

Σκξπόπ  

Με ηε δναζηενηόηεηα αοηή ζα πνμζζέζεηε εηθόκεξ ζηα θείμεκά ζαξ γηα κα γίκμοκ ηα θείμεκά ζαξ 

πημ εκηοπωζηαθά.  

 

Διδακηικξί ζηόςξι  

Μεηά ηεκ μιμθιήνωζε ηεξ δναζηενηόηεηαξ αοηήξ ζα πνέπεη κα μπμνείηε  

• κα πνμζζέηεηε εηθόκα ζε έκα θείμεκμ  

• κα αιιάδεηε ημ μέγεζμξ θαη ηε ζέζε εκόξ ακηηθεημέκμο ζπεδίαζεξ ζε έκα θείμεκμ  

• κα εθηοπώκεηε ημ θείμεκό ζαξ 

 

 
Δραστηριότητα 3 

 
Μηα κέα απμζημιή ζαξ πενημέκεη!  Η μμάδα ζαξ ζα εμπιμοηίζεη ηεκ πνόζθιεζε ημο ζπμιηθμύ 

πάνηο με πμιύπνωμεξ εηθόκεξ με ζθμπό κα ηεκ θάκεη πημ ειθοζηηθή ώζηε ημ πάνηο κα έπεη 

μεγαιύηενε πνμζέιεοζε θόζμμο θαη μεγαιύηενε επηηοπία!   

Πνμημύ λεθηκήζεηε, παναηενήζηε ηεκ παναθάηω εηθόκα ζηεκ μπμία θαίκμκηαη ηα βαζηθά εηθμκίδηα 

– εκημιέξ ημο OpenOffice Writer.  Τα εηθμκίδηα αοηά ζα ζαξ βμεζήζμοκ κα θένεηε ζε πέναξ 

ηεκ απμζημιή ζαξ! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

1. Ανπηθά ζα ακμίλεηε ημ ανπείμ «Ποόζκληζη» ημ μπμίμ έπεηε απμζεθεομέκμ ζημ θάθειμ 

«Πιενμθμνηθή-Α΄ηάλε».  Γηα κα ημ θάκεηε αοηό αθμιμοζήζηε ηα παναθάηω βήμαηα: 

α) Ακμίληε ημ OpenOffice Writer (ιμγηζμηθό επελενγαζίαξ θεημέκμο) θαη παηήζηε ημ θμομπί 

άνοιγμα  εμθακίδεηαη ημ παναθάηω πανάζονμ: 

Παηήζηε ημ θμομπί άνοιγμα  εμθακίδεηαη ημ παναθάηω πανάζονμ: 

 

Χπώμα 
κειμένος 

 

Στοίσιση 
Απιστεπή 

Κέντπο 
Δεξιά 

Πλήπηρ 

 

Έντονα 
Πλάγια 

Υπογπάμμιση 

 

Μέγεθορ 

 

Γπαμματοσειπά 

 

Αποθήκεςση 

 

Αναίπεση 

 

Άνοιγμα 

 

Εκτύπωση 



 2 

 

 

β) Φάθειμξ ακαδήηεζεξ: επηιέγεηε ημκ Τξπικό Δίζκξ (Ε:) 

γ) Φάθειμη ή/θαη ανπεία: ακμίγεηε με δηπιό θιηθ ηξ θάκελξ ηξρ ημήμαηόπ ζαπ θαη ζηε 

ζοκέπεηα θάκεηε θιηθ ζημ ανπείμ Ποόζκληζη. 

δ) Όκμμα ανπείμο: εθόζμκ θάκαηε ηα παναπάκω βήμαηα ζωζηά, ζα εμθακηζηεί «Πνόζθιεζε» 

ε) παηήζηε Άμξιγμα. 

 

2. Γηα κα εηζάγεηε ζημ θείμεκμ μία δωγναθηά πμο έπεηε δωγναθίζεη, γηα πανάδεηγμα, γηα κα 

εηζάγεηε ηε δωγναθηά με όκμμα κλόξρμ ε μπμία βνίζθεηαη ζημ θάθειμ ημο ημήμαηόξ ζαξ: 

α) πεγαίκεηε ζημ μεκμύ Ειζαγωγή  Εικόμα  Εικόμα από αοςείξ 

β) Φάθειμξ ακαδήηεζεξ: επηιέγεηε ημκ Τξπικό Δίζκξ (Ε:) 

γ) Φάθειμη ή/θαη ανπεία: ακμίγεηε με δηπιό θιηθ ηξ θάκελξ ηξρ ημήμαηόπ ζαπ θαη ζηε 

ζοκέπεηα θάκεηε θιηθ ζημ ανπείμ κλόξρμ. 

δ) Όκμμα ανπείμο: εθόζμκ θάκαηε ηα παναπάκω βήμαηα ζωζηά, ζα εμθακηζηεί «θιόμοκ» 

ε) παηήζηε Ειζαγωγή. 

3. Γηα κα ημπμζεηήζεηε ηεκ εηθόκα ζημ δελί μένμξ ηεξ ζειίδαξ θαη ημ θείμεκμ κα ηεκ πενηθιείεη 

από ηα ανηζηενά: 

α) Δελί θιηθ ζηεκ εηθόκα πμο έπεηε εηζάγεη  Εικόμα  θανηέια Αμαδίπλωζη  επηιέληε 

ζηοι Παοάλληλξ  ΟΚ.  Έπεηηα επηιέληε μνηδόκηηα ζημίπηζε Δενιά  ΟΚ. 

 

Φάκελορ αναζήτησηρ 

 

Άνοιγμα 

 

Φάκελοι ή/και απσεία 

 

Όνομα απσείος 
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4. Μηθναίκεηε ημ μέγεζμξ ηεξ εηθόκαξ. 

5. Μεγαιώζηε ημ μέγεζμξ ηεξ εηθόκαξ θαη ζημηπίζηε ηε ζημ θέκηνμ. 

6. Ειέγληε ακ ε ηειηθή μμνθή ημο εγγνάθμο πμο δεμημονγήζαηε είκαη ε παναθάηω: 

 

7. Αποθηκεύστε ημ έγγναθό ζαξ. 

8. Εκτυπώστε το. 

 

Εργασία για το σπίτι 

 

Τεκ επόμεκε θμνά πμο ζα έπμομε μάζεμα ζημ ενγαζηήνημ Πιενμθμνηθήξ, θένηε μαδί ζαξ ε θάζε 

μμάδα: 

α) μηα δηθή ζαξ δωγναθηά ζε μηα θόιια Α4 ημο ακηηθεημέκμο ή θαημηθηδίμο γηα ημ μπμίμ 

δεμημονγήζαηε ζημ πνμεγμύμεκμ μάζεμα  ηεκ μηθνή αγγειία θαη 

β) μία  θωημγναθία αοημύ πμο πανίδεηε.  Γηα ημ ζθμπό αοηό θωημγναθήζηε αοηό ημ μπμίμ 

πανίδεηε.  Η θωημγναθία ημο ακηηθεημέκμο μπμνεί κα είκαη είηε απμζεθεομέκε ζημ θιαζάθη ζαξ ή 

ζε θάπμημ cd ή dvd, είηε κα είκαη εθηοπωμέκε ζε πανηί.  Ακ δεκ έπεηε θάπμηα θωημγναθία ή μέζμ 

γηα κα ηεκ απμζεθεύζεηε, δεκ οπάνπεη πνόβιεμα.  Φένηε δύμ δωγναθηέξ ακηί γηα μία. 


